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   BÜ-ME-BGM-PRS-01 

BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENME VE ÖĞRETME MERKEZİ FALİYETLERİNE YÖNELİK İŞ AKIŞ SÜRECİ 

FAALİYET SORUMLU BİRİM EYLEM TARİH 

Eğitim ihtiyaçlarının belirlenmesi  Merkez Personeli Eğitim İhtiyaçları Belirleme Anketi 
İhtiyaç Analizi Raporu 

Eylül - Ocak 

Eğitim programlarının tasarlanması Merkez Personeli 
Yönetim Kurulu 

Merkez Yönetim Kurul Kararı Eylül – Ocak 
İhtiyaç olması halinde 

Eğitim programlarının duyurulması Merkez Personeli 
 

Duyuru görselleri, sosyal medya, 
web sitesi, kurumsal e-postalar 

Her eğitim öncesi 

Eğitim programlarının uygulanması Merkez Personeli 
Eğitime Katılacaklar 

 Planlama takvimine 
göre 

Sertifikaların tasarlanması ve basılması Merkez Personeli  
Basın ve Yayın  

Sertifikalar Her eğitim sonrası 

Eğitim materyallerinin web sitesine yüklenmesi  Merkez Personeli bogem.baskent.edu.tr Her eğitim sonrası 

Eğitimlerin değerlendirilmesi  Merkez Personeli 
Eğitime Katılanlar 

Eğitim değerlendirme anketleri ve 
raporu 

Her eğitim sonrası 

Dönem faaliyet raporu yazılması Merkez Personeli 
 

Dönem faaliyet raporu Her dönem sonu 

Dönem değerlendirmesi Merkez Personeli 
Danışma Kurulu 

 
Kurul tavsiye kararı 

Her dönem sonu 
Akademik yılsonu 

Faaliyet raporunun rektörlüğe gönderilmesi Merkez Personeli 
 

Dönem faaliyet raporu Her dönem sonu 

 


